Curriculum formativo e professionale
Dati anagrafici

Nome e cognome: Carlo Capirchio

Indirizzo: Via Calcatore snc, condom|n|o CEEPLA 2 - 04019
‘Terracina :

Tel.: 773701970 - LOZBNAAES

e-mail:
Luogo e data di nascita: Vallecorsa (FR), 08 marzo 1953
Stato civile: coniugato

Posizione di leva: assolta

Titolo di studio

i Luglio 1971 - Maturita classica presso Liceo — Ginnasio
"L. Da Vinci" - Terracina

Corsi e seminari

ia 20 - 22 settembre 1988 - Partecipazione al sémina'rio di
studi “L'attuale regime normativo della disciplina del

- commercio” presso Scuola di Pubblica Amministrazione di
Lucca

i 12 aprile - 26 maggio 1989 - Partecipazione al
seminario di studi “Progetto F.E.P.A. Funzionalita ed
Efficienza nella Pubblica Amministrazione” organizzato dalla
Presidenza del Consiglio dei Ministri e dal Comune di Latina

i 19-20-21 e 22 settembre 1989 - Partecipazione al
seminario di formazione esperti F.E.P.A. organizzato dalla
Presidenza del Consiglio dei Ministri e dal Comune di
Montesilvano (PE)

i@ 3 e 4 gennaio 1990 - Partecipazione al seminario di
formazione esperti F.E.P.A. per la tecnica gestionale “analisi
e valutazione costi” organizzato dalla Presidenza del Consiglio
dei Ministri e dal Comune di Latina

i 5 -6 novembre 1997 - ParteC|pa2|one al seminario di
studi “Le attuali problematiche degli appalti pubblici - 1°
modulo” organizzato dalla Scuola di Pubblica
Amministrazione di Lucca presso sede decentrata in Roma

i 12 marzo 1999 - Partecipazione al séminario di
aggiornamento “Gli appalti di lavori pubblici” organizzato
dalla CONSIEL S.p.A. presso.il Comune di Terracina



i 27 aprile - 29 aprile 1999 - Partecipazione al corso di
formazione professionale su “"OFFICE avanzato” organizzato
dalla SELFIN S.p.A. presso il Comune di Terracina

ia 21 aprile 2000 - Partecipazione al seminario di _
aggiornamento “Tecniche di formazione e di redazione degli
atti amministrativi, competenze gestionali e funzioni politiche

e programmatorie” organizzato dalla CONSIEL S R A presso
il Comune di Terracina
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@ 22 novembre - 20 dicembre 2001 - Partec1pa2|one al
seminario di aggiornamento dipendenti Comune di Terracina

organizzato dallo STEP S.p.A. Consortile presso il Comune di
Terracina

i novembre - dicembre 2011 - Partecipazione a seminari
di aggiornamento su problematiche del demanio collettivo e
Su usi civici organizzato dalla Regione Lazio presso la sede
della Provincia di Frosinone

Incarichi

ia Determinazione n.95 del 19.11.2002 rettificata con
determinazione n. 104 del 05.12.2002 del Responsabile del
Servizio Finanziario - Attribuzione della responsabilita e del
coordinamento del Servizio Usi Civici e del personale ad esso
assegnato e autorizzazione alla firma e all ad02|one di atti con
rilevanza esterna

ia Determinazioni n. 32//1I del 22 febbraio 2010 e n. 43/1I
del 26 marzo 2010, del Responsabile del Dipartimento

- Finanziario concernente “"Organizzazione del personale
Dipartimento Finanziario. Assegnazione compiti e responsabilita
dei procedimenti del Servizio Usi Civici”

i Determinazione n. 115 del 24 maggio 2011, del
Responsabile del Dipartimento Finanziario concernente
“Organizzazione del personale del Dipartimento Finanziario.
Assegnazione compiti e responsabilita dei procedimenti
amministrativi del Servizio Usi Civici”

@ Determinazione n. 902 del 21 settembre 2015, del
Responsabile del Dipartimento Finanziario concernente
“Organizzazione del personale del Dipartimento.
Conferimento incarico di posizione organizzativa per il Settore
Patrimonio ed Usi Civici”

@ Determinazione n. 137 del 08 febbraio 2017, del
Responsabile del Dipartimento Lavori Pubblici, Urbanistica,
Edilizia, Viabilita e Patrimonio concernente “Organizzazione
del personale del Dipartimento.



Conferimento incarico di posizione organizzativa per il Settore
Valorizzazione Patrimonio ed Usi Civici”

= Provvedimento dirigenziale n. 01/2017/DIP.1IV in data
18 agosto 2017, del Responsabile del Dipartimento 1V -
Area Ambiente, Patrimonio, Sport, Cultura, Turismo, Appalti
e Contenzioso concernente “"Organizzazione del personale
del Dipartimento.

Conferimento incarico di posizione organlzzatlva per il Settore
Patrimonio ed Usi Civici”

@ Determinazione dirigenziale n. 1590 del 15 novembre
2018, del Responsabile del Dipartimento II Area Finanziaria
concernente “"Organizzazione del personale del
Dipartimento Finanziario.

Assegnazione compiti e responsablllta dei procedimenti
amministrativi del Servizio Usi Civici”

Lingue straniere
Conoscenza scolastica dell’inglese scritto e parlato.
Conoscenza scolastica del tedesco scritto e parlato

Conoscenze informatiche

« Buona conoscenza dei sistemi operativi per IBM compatibili
(DOS, Windows 3.11 e Windows 95/98/ME/XP);

o Buona conoscenza dei principali software applicativi per IBM
compatibili utilizzati in campo office automation quali ad
esempio Office 2003, Adobe Photoshop 6.0, Corel Draw 9.0,
FileMaker Pro 3.0, Adobe Acrobat e Reader etc...;

e Buona conoscenza della rete Internet e dei principali sistemi
di comunicazione utilizzati (WWW, e-mail, newsgroups, FTP,
Chat, etc...);

« Assemblaggio macchine IBM compatibili;

Esperienze professionali

Da maggio 1977 a settembre 1977
Rappresentante di commercio presso la ditta Pontina Surgelati di
Terracina

Da ottobre 1977 a dicembre 1985
Autista trasporto urbano e scolastico presso il Comune di Terracina

Oltre il normale lavoro di autista, svolte mansioni amministrative
nel servizio trasporti come collaboratore del Vigile Urbano
incaricato del coordinamento del Servizio Trasporti (redazioni
turnazioni, contatti con scuole per gite scolastiche, etc.)



Da gennaio 1986 a maggio 1986
Istruttore amministrativo presso I'anagrafe del Comune

Incaricato dal dirigente, nei mesi di febbraio e marzo ho azzerato
I'enorme arretrato della corrispondenza dell’Ufficio Anagrafe, quasi
un anno di corrispondenza arretrata; da aprile a maggio servizio al
pubblico allo sportello anagrafico di Piazza Municipio.

Da maggio 1986 a maggio 1997
Istruttore amministrativo presso I'Ufficio Commercio del Comune

Sistemato I'archivio delle attivita economiche, sistemate tutte le
procedure per il rilascio delle autorizzazioni di commercio in sede
fissa, ambulante e licenze di pubblico ‘esercizio. Svolte mansioni
superiori come la gestione di fatto dell’Ufficio CommerCIO (in
assenza del Dirigente) :

Da maggio 1997 a settembre 1998
Istruttore amministrativo presso |'Ufficio Gare d’Appalto del
Comune

Sistemate e razionalizzate tutte le procedure delle gare di appalto
del Comune, sia di forniture, che di servizi che di lavori pubblici.

Da marzo 1998 a settembre 1998
Collaborazione col coordinatore del Servizio Studi e Progetti e col
personale dell’Ufficio Espropri del Comune

Da settembre 1998 a maggio 2007
Istruttore amministrativo presso |'Ufficio Usi Civici del Comune

Da maggio 2007 ad oggi
Istruttore direttivo amministrativo presso I'Ufficio Usi Civici del
Comune

Sistemate e razionalizzate tutte le procedure le legittimazioni delle
occupazioni abusive del demanio collettivo, delle alienazioni del

demanio civico edificato e per le affrancazioni dei terreni gravati da
canone enfiteutico ai sensi delle leggi e normative vigenti.
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(Carlo/Capirchio)



